Jiis UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS
: Instituto de Extension y Educacion

] rara el Trabajo v Desarrollo Humano ;
! o extensiOn f

CIRCULAR N° UU04 |

PARA: : I-:"ER'SO'NAL IDEXUD, ILUD, IPAZUD. COORDINADORES Y-[
SUPERVISORES DE CONTRATOS Y CONVENIOS ’

INTERADMINISTRATIVOS. : [

DE: DIRECTOR IDEXUD ’

ASUNTO: TMPLE,MENTACION PROCESOS, PROCEDIMIENTOS, FORMATOS E '
INSTRUCFIVOS -

FECHA: NOVIEMBRE Q3 DE 201?.

»
L .4

Cordial Saludo.

Desde inicios de este afio, el Instituto de Extension de la Universidad Distrital Francisco
José de Caldas, inicio el proceso para obtener la Certificacién en la Norma SO 9001-
2008, proceso este que ha permitido afianzar y mejorar cada una de las actividades y

!

|

|
procedimientos de este Instituto. ’
En razoén a ello, y en trabajo conjunto con la Oficina Asesora de Planeacion de la {
Universidad, se implementaron fos formatos, procesos y procedimientos que han de [
direccionar cada una de las actividades que se realicen por parte del IDEXUD. |
| |

Como quiera que este es un compromiso que compete a ftoda la comunidad:
universitaria vinculada a extension de la Universidad, comedidamente me permito
informar que a partir de la fecha se ha dispuesto en la pagina web del IDEXUD, fodos y
cada uno de los procesos, procedimientos y formatos que se deben fener en cuenta al
momento de solicitar, diligenciar y/o requerir algun tramite propio de este Instituto.

- En consecuencia, se solicita de parte del personal de los institutos y dependencias;
solicitantes, la mayor colaboracion en el diligenciamiento de dicha documentacion, dador
que a partir de la fecha se constituyen en documentos obligatorios para adelantarj

cualquier tipo de trémite inferno. k(e
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Para efectos de brindar capacitacién respecto de los procesos, procedimientos y
formatos implementados, el Area de Calidad del IDEXUD se encuentra presta a brindar
cualquier informacién o asesorfa que se requiera, de modo que este proceso a la
certificacion 1ISO 9001-2008, sea un compromiso adquirido y una meta alcanzada por

todos.

Cordialmente,

WILMAN MUNOY PRIETO
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