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CIRCULAR N° 13 DE 2019 

PARA: 	SUPERVISORES, COORDINADORES Y CONTRATISTAS — 
IDEXUD 

DE: 	DIRECTOR - IDEXUD 

ASUNTO: REQUISITOS PARA RADICACION SOLICITUD DE PAGOS 

FECHA: 	11 de Septiembre del 2019 

Con el fin de agilizar los pagos y brindar un óptimo servicio, en pro de mejorar 
nuestros procesos, se recureda a continuación los requisitos para radicar las 
solicitudes de de pago, según el caso: 

Primer pago Persona Natural 

Cumplido y autorización de giro. El formato se encuentra en la página web 
del IDEXUD- http://idexud.udistrital.edu.co/idexud/procesos.php,  versión 
actualizada. 
Informe cumplido. El formato se encuentra en la página del IDEXUD-
http://idexud.udistrital.edu.co/idexud/procesos.php,  versión actualizada. 
Copia del Contrato. 
Copia del acta de Inicio. 
Copia del RP. 
Copia Cédula de ciudadanía 
Copia del RUT. 
Certificación Bancaria. 
Informe Técnico. 
Los demás que se requiera según forma de pago. 

Para los Servicios Académicos Remunerados-SAR , los ítem 3 y4 se sustituyen 
por la copia de la Resolución SAR y la copia del acta de compromiso. 
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Primer pago Persona Jurídica  

Cumplido y autorización de giro. El formato se encuentra en la página web 
del IDEXUD- http://idexud.udistrital.edu.co/idexud/procesos.php,  versión 
actualizada. 
Informe cumplido. El formato se encuentra en la página web del IDEXUD-
http://idexud.udistrital.edu.co/idexud/procesos.php,  versión actualizada. 
Copia del Contrato. 
Copia del acta de Inicio. 
Copia del RP. 
Copia del RUT 
Certificación Bancaria. 
Informe Técnico, si aplica. 
Los que se requieran según forma de pago. 
Copia cedula representante Legal. 
Factura. 
Resolución Facturación vigente para la factura anexa. 
Certificado Cámara de Comercio con fecha de expedición no superior a 
tres meses de presentación de la factura. 
Certificado de pago seguridad social y parafiscales, firmada por el revisor 
fiscal debidamente reconocido en cámara de comercio o por el 
representante legal, con fecha que cubra el periodo de la factura. 
Evaluación proveedores. El formato se encuentra en la página web del 
IDEXUD - http://idexud.udistrital.edu.co/idexud/procesos.php,  versión 
actualizada. 
Reevaluación de proveedores. El formato se encuentra en la página web 
del IDEXUD - http://idexud.udistrital.edu.co/idexud/procesos.php,  para el 
último o único de los pagos. 
Los demás que se requiera según forma de pago. 

Pagos Posteriores Persona Natural 

Cumplido y autorización de giro. El formato se encuentra en la página web 
del IDEXUD- http://idexud.udistrital.edu.co/idexud/procesos.php,  versión 
actualizada. 
Informe cumplido. El formato se encuentra en la página web del IDEXUD-
http://idexud.udistrital.edu.co/idexud/procesos.php,  versión actualizada. 
Planilla seguridad social pagada del periodo anterior liquidado sobre el 40% 
de lo ingresos recibidos. 
Informe Técnico y/o evidencias, si aplica. 
Los que se requieran según forma de pago. 
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Pagos Posteriores Persona Jurídica 

Cumplido y autorización de giro. El formato se encuentra en la página web 
del IDEXUD- http://idexud.udistrital.edu.co/idexud/procesos.php,  versión 
actualizada. 
Informe cumplido. El formato se encuentra en la página web del IDEXUD-
http://idexud.udistrital.edu.co/idexud/procesos.php,  versión actualizada. 
Certificado Cámara de Comercio no mayor a tres meses respecto a la 
expedición de la factura. 
Factura. 

Resolución Facturación vigente para la factura anexa. 
certificado de pago seguridad social y parafiscales, firmada por el revisor 
fiscal si esta reconocido en cámara de comercio sino por el representante 
legal, con fecha que cubra el periodo de la factura. 
Informe técnico si aplica. 

Admás de lo anterior, debe tener en cuenta: 

Las solicitudes de pagos deben estar firmadas en original por el Supervisor 
o Coordinador. 
Los pagos son procedentes siempre que el contrato marco cuente con 
resursos. 
Toda cuenta de cobro será radicada previa revisión del área financiera y en 
caso de no cumplir los requisitos anteriores será devuelta de forma 
inmediata. 
Se atenderá de lunes a viernes para orientación y revisión de documentos 
de 9:00 a.m. a 12:30 p.m. y los días lunes, miércoles y viernes  se 
recibirán las cuentas para trámite de pago, con visto bueno del Area 
Financiera, en un horario de: 8:00 a.m. a 4:40 p.m.. 
El pago se hará efectivo a los 5 días hábiles después de radicado. 

Cordialmente, 

An:ii- Wo 	tuAge-L1 
CARLOS Y ZID ROZO ALVAREZ 
Director IDEXUD 

Proyectó Revisó Aprobó 

Nombre Maria Helena Gonzalez Franco Sandra Pinzón Rodríguez Angely Guerrero 

Cargo Coor . 	ea Financiera Coord, Área Administrativa 

Firma r 9 .2-/u7/:.;,? 9 rl;t6p..—• 
Coortc Ju idica  
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