UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Vicerrectoria Académica
Oficina de Extension

CIRCULAR NO. 03 DE 2026

DE: JEFE DE LA OFICINA DE EXTENSION — IDEXUD

PARA: COORDINADORES DE LAS UNIDADES DE EXTENSION; DIRECTORES DE INSTITUTO;
ORDENADORES DE GASTO DELEGADOS; Y DOCENTES DE PLANTA QUE GESTIONEN, EJECUTEN
O INTERVENGAN EN PROYECTOS DE EXTENSION.

ASUNTO: Lineamientos para el cumplimiento de las disposiciones contenidas en la Circular 0942
de 2010 expedida por la Rectoria y Resolucion No. 001 de 2023 del Comité Central de Extensidn,
respecto al tramite y aprobacidn de los Servicios Académicos Remunerados SAR ante el Comité
Central de Extension.

FECHA: febrero 23 de 2026

ANTECEDENTES NORMATIVOS

La presente Circular se expide en ejercicio de las funciones de direccidn, coordinacién y control
asignadas a la Jefatura de la Oficina de Extension del IDEXUD y con fundamento en las siguientes
disposiciones:

1. Lo previsto en el Acuerdo 02 de 2009, expedido por el Consejo Superior Universitario
(CSU), particularmente en sus articulos 1 y 2, en los cuales se regulan las condiciones,
limites y requisitos para la participacién de docentes de planta en actividades de extensién
con reconocimiento econdmico adicional.

2. Lo establecido en la Resolucion No. 001 de 2023, mediante la cual el Comité Central de
Extensién adoptd lineamientos complementarios para la revision, evaluacion y aprobacion
de los SAR, precisando los documentos soporte, criterios de analisis y el procedimiento
interno.

3. Lo dispuesto en la Circular 0942 de 2010, expedida por la Rectoria, mediante la cual se
establecieron directrices institucionales para el tramite, aprobacidn y reconocimiento de
los Servicios Académicos Remunerados (SAR), en el marco de los proyectos, contratos,
consultorias y convenios de extension.

4. Circular 01 del 2012 expedida por el Comité Central de Extension mediante la cual se
establecen directrices respecto al pago de Servicios Académicos Remunerados (SAR), en
los cargos de Direccién, Coordinacién o Supervision

5. Las competencias asignadas al Comité Central de Extensiéon como instancia responsable
del analisis y aprobacion de los Servicios Académicos Remunerados, asi como las funciones
del secretario técnico en la verificacién formal de los requisitos previos a su presentacion.
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Teniendo en cuenta lo dispuesto en la Circular 0942 de 2010 de Rectoria y en la Resolucion 001
de 2023, se reitera que, para el tramite y aprobacion de los SAR, se debera observar el siguiente
procedimiento:

El Coordinador de la Unidad de Extension y los directores de Instituto seran responsables del
analisis del cumplimiento de los requisitos establecidos en los articulos 1 y 2 del Acuerdo 02 de
2009 del CSU. Para tal efecto, se debera contar, como minimo, con la siguiente informacion:

1. Plan de Trabajo del docente del periodo académico respectivo, debidamente diligenciado
en el Sistema de Gestién Académica, suscrito por el decano de la facultad a la cual se
encuentra adscrito, con su respectivo visto bueno por parte del coordinador de la unidad
de extensiéon. En el Plan se debera detallar claramente el nimero de horas lectivas
semanales que realiza el docente y el horario de las actividades; de igual forma, este
debera permitir identificar su fecha de cargue en el Sistema de Gestion Académica (SGA).

2. Presupuesto del proyecto de extension, contrato, consultoria o convenio, suscrito por el
Ordenador del Gasto.

3. Certificado de disponibilidad presupuestal.

4. Formato de aprobacion de la necesidad, suscrito por el jefe de la Oficina de Extension
IDEXUD, en donde se especifique el monto del estimulo econdmico y el rubro presupuestal
del proyecto de extension, contrato, consultoria o convenio que sera afectado.

5. Certificacidon de ingresos y retenciones.

6. Certificado de ingresos anuales, junto con tipo de vinculacidn, tiempo y asignacién salarial
expedido por la Oficina de Talento Humano de la Universidad.

7. Carta de compromiso que asumira el docente en la gestidn, direccion, coordinacion,
ejecucidn o asesoria del proyecto de extensidn, contrato, consultoria o convenio, suscrito
por el docente y avalado por el director del convenio (cuando este ya haya sido
seleccionado).

Una vez verificado el cumplimiento de los requisitos sefialados en los numerales anteriores, el
Coordinador de la Unidad de Extensién y los directores de Instituto deberan remitir a la Oficina
de Extensidon del IDEXUD la solicitud correspondiente, adjuntando el documento que certifique
dicho cumplimiento, con una antelaciéon minima de dos (2) dias habiles a la sesién del Comité
Central de Extension.

Recibida la documentacién y previo a su presentacion ante el Comité Central de Extension, el
secretario técnico otorgara el visto bueno respectivo y presentara dicha solicitud ante el Comité
para el analisis y aprobacién del SAR.
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La ratificacion hecha en la presente Circular rige a partir de la fecha de su expedicidn y sera de
obligatorio cumplimiento para los tramites de SAR que se radiquen a partir de la misma. Las
solicitudes que se encuentren en curso seran atendidas de acuerdo con los lineamientos
anteriores.

Cordialmente,
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EDINSON ANGARITA MAROSALVA
Jefe Oficina de Extension — 1IDEXUD
Universidad Distrital Francisco José de Caldas
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