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CIRCULAR No. 001 de 2024 

PARA: CONTRATISTAS, SUPERVISORES, AREAS DE CONTRATACION IDEXUD Y 

PUBLICO EN GENERAL. 

DE: DIRECTOR- INSTITUTO DE EXTENSION Y EDUCACION PARA EL TRABAJO Y 

DESARROLLO HUMANO- IDEXUD 

ASUNTO: ACTUALIZACION DE FORMATOS Y LISTA DE DOCUMENTOS PROCESO 

CONTRACTUAL. 

FECHA: 26 de enero de 2024 

Cordial saludo. 

El propósito de la presente circular es informar a los responsables del proceso de extensión, las recientes 
modificaciones realizadas a los formatos utilizados para las solicitudes contractuales, teniendo en cuenta las 
directrices de la Oficina de Contratación y la agilización de solicitudes para la gestión de compras. En virtud de 
ello, se informa que los formatos actualizados son los siguientes: 

Los formatos modificados son: 

• Formato Listado de Chequeo (Para todas las tipologías de contrato, se utilizará un formato de
listado de chequeo, el cual, de acuerdo al tipo de contrato, se deberá anexar a documentación
requerida)

• Estudios Previos de Bienes y Servicios.

• Estudios previos contratación de personal natural

• Listado de documentos para contratación de persona natural

NOTA: Con el fin de economizar procesos, solo se radicará ante el área de compras, un solo documento en PDF 
denominado “DOCUMENTOS PRECONTRACTUALES”, el cual, deberá estar en el orden del listado de chequeo 
y debidamente firmado 

Cordialmente, 

ROBERTO FERRO ESCOBAR 

Jefe de Oficina de Extensión - IDEXUD 

Universidad Distrital Francisco José de Caldas 

NOMBRE CARGO FIRMA 

Proyectó Germán Hamit Younes Glen  Abogado IDEXUD 

Revisó Ana María Chavarro Méndez Coordinadora IDEXUD 

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a la norma y disposiciones legales y/o técnicas y 
por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma del remitente. 
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